ПАМЯТКА ПО ВЫПОЛНЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИХ РАБОТ СТУДЕНТОВ
1.  ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ РАБОТЕ СТУДЕНТА (ДАЛЕЕ – НИРС)
НИРС - самостоятельная разработка конкретной темы с элементами научного анализа, отражающая приобретенные студентом теоретические знания и практические навыки, умение работать с литературой, анализировать источники и судебную практику, делать обстоятельные и обоснованные выводы. Показывает уровень подготовленности и самостоятельной работы.
НИРС показывает уровень освоения учащимся методов научного анализа сложных социальных явлений, умение делать теоретические обобщения и практические выводы, обоснованные предложения и рекомендации по совершенствованию правового регулирования общественных отношений в изучаемой области. 

НИРС  носит творческий характер с использованием актуальных статистических данных и действующих нормативных правовых актов; отвечает требованиям логичного и четкого изложения материала, доказательности и достоверности фактов; отражает умения студента пользоваться рациональными приемами поиска, отбора, обработки и систематизации информации, способности работать с нормативно-правовыми актами; содержит сравнительный анализ российского и зарубежного законодательства по избранной теме; основывается на анализе материалов правоприменительной практики (судебной, договорной, статистической и т.п.);  должна быть правильно оформлена (четкая структура, завершенность, правильное оформление библиографических ссылок, списка литературы и нормативно-правовых актов, аккуратность исполнения).

Студент должен овладеть навыками сбора и обобщения эмпирического материала (судебной практики, гражданско-правовых сделок, учредительных документов юридических лиц, статистических данных, материалов отделов опеки и попечительства и т.п.), в том числе с использованием интернет-ресурсов. 
Структура работы, как правило, не выделяется на составные части. Однако, любая научная работа предполагает логические ее составляющие: вводная часть (указание на актуальность исследуемой проблемы, обоснование выбора темы, возможен анализ ее изученности в теории и на практике), основная часть (где логично, с учетом избранных методов раскрывается суть вопроса), заключительная часть (делае(ю)тся вывод или выводы на основании исследованного материала, вносятся предложения по изменению законодательства, теоретические выводы и т.п.), список использованных источников. 
2. ОФОРМЛЕНИЕ СОДЕРЖАНИЯ

Работа должна быть представлена в электронном виде. Объем работы должен составлять порядка 3 листов машинописного текста, однако, конкретная работа может отличаться в этом компоненте, как в большую, так и в меньшую сторону .

Параметры страницы должен составлять:

- ширина верхнего поля - 20 мм;

- ширина нижнего  поля - 20 мм;

- ширина   левого  поля - 30 мм;

- ширина правого  поля - 15 мм.

Текст печатается 14 шрифтом гарнитуры Times New Roman c полуторным интервалом. 

Заголовки пишутся 14 шрифтом гарнитуры Times New Roman, прописным полужирным шрифтом, выравниваются по центру. Между заголовком и текстом необходимо пропустить одну строку. 

Абзацный отступ в основном тексте  – 1,25 см. Текст выравнивается по ширине страницы. В тексте не допускаются включение дополнительных заголовков, которые не отражены ранее, выделение жирным шрифтом и курсивом. 

При оформлении списков, перечней в тексте не допускается использование иных знаков кроме дефиса или нумерации в начале строки. 

Страницы НЕ нумеруются.
Вставки на полях и между строк не допускаются.

При включении цитат обязательна ссылка на источник. 
Сокращения в тексте не допускаются, за исключением сокращений названий нормативных правовых актов, но при первом упоминании нормативного правового акта указывается его полное наименование и реквизиты (с обязательной ссылкой на официальный источник опубликования), а в скобках – применяемое автором квалификационной работы сокращение: Гражданский кодекс Российской Федерации от 24 мая 1996 г. № 561 (далее по тексту – ГК РФ).

_____________________

1 Собрание законодательства РФ.  1996.  № 25. Ст. 2954.

Таблицы, графики, диаграммы, иллюстрации и другие справочные материалы должны быть простыми и удобными для размещения в тексте и занимать не более ½ одной страницы. В ином случае они оформляются как  приложения.       

На все приложения должны приводиться ссылки в тексте.

3. ОФОРМЛЕНИЕ СНОСОК (ССЫЛОК)

Ссылка на используемые в исследовании источники обязательна. Допускаются только подстрочные ссылки (сноски) (если условия выполнения работы предполагают иной способ оформления, то необходимо будет оформить в соответствие с требуемым). Все сноски и подстрочные замечания должны быть на странице, к которой они относятся. Сноски печатаются через один интервал 10 шрифтом гарнитуры Times New Roman. Сноскам дается постраничная нумерация (1,2,3,4,5…). Сноски оформляются в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5.-2008 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления» от 28.04.2008. При повторном цитировании работы того же автора в сноске указывается автор и вместо названия и источника опубликования – «Указ. соч.» после чего приводится страница, на которой расположена цитата.

Подстрочная библиографическая ссылка включает в себя следующие элементы:

· заголовок;

· основное заглавие документа;

· общее обозначение материала;

· сведения, относящиеся к заглавию;

· сведения об издании;

· выходные данные;

· сведения об объеме документа (если ссылка на весь документ);

· сведения о местоположении объекта ссылки в документе (если ссылка на часть документа);

· сведения о серии;

· обозначение и порядковый номер тома или выпуска (для ссылок на публикации в многочастных или сериальных документах);

· сведения о документе, в котором опубликован объект ссылки;

Образцы сносок:
1. на учебные издания

1 Гражданское право: учебник. В 4 т. Т. 2: Вещное право. Наследственное право. Исключительные права. Личные неимущественные права / отв. ред. Е.А. Суханов. – М.: Волтерс Клувер, 2008. С. 134-135.

2. На периодические издания

2 Боголюбов С.А. Земельное законодательство и Концепция развития гражданского законодательства // Журнал российского права. 2010. N 1. С. 56.

3. На электронные документы из локальных сетей

1 Гражданское право: В 4 т. Т. 2: Вещное право. Наследственное право. Исключительные права. Личные неимущественные права / отв. ред. Е.А. Суханов. – М.: Волтерс Клувер, 2008. Доступ из справ.-правовой системы «Гарант»
или

2 Боголюбов С.А. Земельное законодательство и Концепция развития гражданского законодательства // Журнал российского права. 2010. N 1. Доступ из справ.-правовой системы «КонсультантПлюс»

4. На электронные ресурсы удаленного доступа:

Жилищное право: актуальные вопросы законодательства: электрон. журн. 2007. № 1. URL: http://www.gilpravo.ru (дата обращения: 20.08.2011).

Дирина А. И. Право военнослужащих Российской Федерации на свободу ассоциаций // Военное право: сетевой журн. 2007. URL: http://www.voennoepravo.ru/node/2149 (дата обращения: 19.09.2007).

5. На авторефераты и диссертации
Берлявский Л. Г. Власть и отечественная наука : формирование государственной политики (1917–1941 гг.) : автореф. дис. ... д-ра ист. наук. – Ростов н/Д., 2004.  С. 8.

Миронова М. Н. Личностно-смысловые детерминанты развития профессионализма педагога : дис. ... канд. психол. наук / М. Н. Миронова. – М., 2002.  С. 15.
6. Ссылка на НПА.

- ссылка на конкретную статью нормативного правового акта приводится в самом тексте работы – например, в круглых скобках: (ст. 420 ГК РФ) или по тексту: «Согласно ст. 420 ГК….».

- обязательно указывать вид, название НПА, дату принятия, № регистрации, дату последних изменений – в тесте

- в подстрочную сноску выносим только источник официального доступа или режим доступа к электронному ресурсу. Данная информация указывается 1 раз – при первом упоминании НПА по тексту. 
4. ОФОРМЛЕНИЕ СПИСКА ИСТОЧНИКОВ
Основные требования, предъявляемые к списку использованных источников:

· соответствие теме работы и полнота отражения всех аспектов ее рассмотрения;

· разнообразие видов изданий: официальные, нормативные, справочные, учебные, научные;

· отсутствие морально устаревших документов (основой должна быть литература за 5 лет, предшествующие защите работы);

· наличие материалов судебной практики, статистических данных, материалов отделов опеки и попечительства, органов управления образованием и т.п. (вид практического материала зависит от темы работы).
Обращаем внимание, что указанные требования носят рекомендательный характер, и, в зависимости от конкретной поставленной задачи, типы источников могут быть скорректированы. Необходимо согласовывать этот вопрос со своим научным руководителем.
В список источников, приводимый в конце работы, включаются только те источники, которые студент цитирует или на которые ссылается, или те, с авторами которых он полемизирует, – то есть на все источники из списка источников должны быть сноски по тексту.
Общее количество используемых источников не согласовывается с научным руководителем, но не рекомендуется выполнять работу на основе менее, чем 7 источников любого типа.
Список литературы должен состоять из следующих разделов:

1. нормативные правовые акты (располагаются по силе действия);

2. научная и учебная литература (должны быть использованы материалы журналов: «Государство и право», «Юрист», «Российский правовой журнал», «Право и экономика», «Хозяйство и право», «Правоведение», «Законодательство», «Закон», «Право и образование» и др. юридических журналов);

3. материалы правоприменительной практики (в первую очередь, судебной, которая публикуется в «Бюллетне Верховного Суда РФ», в «Вестнике Высшего Арбитражного Суда РФ», размещается на сайтах судов). Обобщать следует, в первую очередь, региональную судебную практику.
Источники 2 раздела располагают в алфавитном порядке по первым их элементам - авторским заголовкам (фамилии и инициалы авторов) или по основным заглавиям.

Описание источников осуществляется в соответствии с требованиями, предусмотренными ГОСТ. 

Нормативные правовые акты располагаются в соответствии с их юридической силой:

· Конституция РФ;

· международные законодательные акты - по хронологии;

· кодексы - по алфавиту;

· законы РФ - по хронологии;

· указы Президента РФ - по хронологии;

· акты Правительства РФ - по хронологии;

· акты министерств и ведомств в последовательности - приказы, постановления, положения, инструкции министерства - по алфавиту, акты - по хронологии.

В списке использованной литературы должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник опубликования. Например:

1. Об акционерных обществах: федер. закон РФ от 26 февр. 1995 г. № 208-ФЗ (с изм. от 21.12.2011г) // Собр. законодательства РФ. 1996. № 1. Ст. 1; 2012. № 1. Ст. 5.

Список научной и учебной литературы должен быть пронумерован по порядку записей арабскими цифрами с точкой (в каждом разделе собственная нумерация). 

При описании источников фамилия авторов отделяется запятой. Указывается общий объем источника. Если использована электронная версия, то указывается режим доступа.
Например:

1. Гришаев, С.П. Страхование. -  М.: Феликс, 2009. 340с. 
или 


Гришаев, С.П. Страхование. -  М.: Феликс, 2009. Доступ из справ.-правовой системы «Гарант»
2. Рассецкая, Т. А. Основы нотариата и адвокатуры: учебное пособие для вузов. Изд-е 2-ое, доп. -  М.: Приор-издат, 2009. 230с.

3. Циммерман, С. Гражданско-правовая ответственность нотариуса за профессиональные действия // Нотариальный вестник.  2008.  № 1. С. 45-51.

или


Циммерман, С. Гражданско-правовая ответственность нотариуса за профессиональные действия // Нотариальный вестник.  2008.  № 1. Доступ из справ.-правовой системы «Гарант»
4. Танцура, О.Н. Товарные знаки и их охрана : автореф. дис. ... д-ра ист. наук. – Волгоград, 2010.  48с.

Образец оформления материалов правоприменительной практики
1. О судебной практике по делам о защите чести и достоинства граждан, а также деловой репутации граждан и юридических лиц: Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 24 февраля 2005 г. N 3. Доступ из справ.-правовой системы «Гарант». 

2. Постановление Федерального арбитражного суда Северо-Кавказского округа от 20 мая 2008 г. N Ф08-2458/2008 "Взыскивая компенсацию морального вреда предпринимателю, суд апелляционной инстанции не учел, что моральный вред, причиненный действиями (бездействием), нарушающими имущественные права гражданина, подлежит компенсации в случаях, предусмотренных законом".  Доступ из справ.-правовой системы «Гарант»
5. ОФОРМЛЕНИЕ ПРИЛОЖЕНИЙ

Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы и могут включать: материалы, дополняющие текст (например, извлечения из судебной практики); таблицы статистических данных, копии анализируемых в работе гражданско-правовых договоров, судебных решений, схемы и т.п. 

Правила размещения приложений:

• приложения помещают в конце работы,

• каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок;

• приложения нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией, например, "Приложение  1". Выравнивание нумерации приложений по правому краю

На все приложения в основной части работы должны быть ссылки.

