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Методические рекомендации
по написанию рефератов по правовым дисциплинам
Реферат – это письменный доклад по определенной теме, в котором собрана информация из нескольких источников. Является самостоятельной разработкой конкретной темы с элементами научного анализа, отражает приобретенные студентом теоретические знания и практические навыки, умение работать с литературой, анализировать источники, делать обстоятельные и обоснованные выводы, искать информацию, которая является актуальной по теме. При необходимости реферат подлежит защите. 
Сообщение отличается от реферата тем, что, выполняется по тем же требованиям, но не подлежит представлению в письменной форме – только устная защита.

1. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ РЕФЕРАТОВ
1. Студент может выполнять реферат как по предложенному научным руководителем плану, так и самостоятельно. Однако, в любом случае рекомендуется придерживаться логичности, последовательности, достаточности и целесообразности – как основных принципов выполнения подобной работы. 
2. Этапы выполнения реферата.
1 этап. Подбор научной литературы и эмпирического материала. Студент осуществляет поиск литературы и эмпирического материала по выбранной теме и составляет план работы. При написании работы должно использоваться не менее 7 источников (включая нормативно-правовые акты), если иное не указано самим научным руководителем. 

2 этап. Написание работы и представление ее на проверку согласно графику. Структура работы описана в разделе 2 настоящих рекомендаций. 

3 этап. Ознакомление с отзывом научного руководителя, доработка в соответствии с замечаниями. Научный руководитель проверяет содержание и оформление завершенной работы. Свои выводы он указывает в отзыве. Студент должен до защиты устранить замечания (что повысит оценку), либо подготовить дополнительную аргументацию своих выводов, которые научный руководитель расценил как спорные. 
4 этап. Защита реферата. Порядок защиты указан в разделе 4 настоящих рекомендаций.

2. СТРУКТУРА РЕФЕРАТА
1. Структурными элементами рефератов являются титульный лист, оглавление, введение, основная часть, заключение, список литературы, вспомогательные указатели, приложения . 

2. Титульный лист реферата должен содержать следующие сведения:

• полное наименование министерства, вуза, колледжа, отделения, ПЦК;

• название учебной дисциплины, по которой выполнена работа;

• название вида документа (реферат); 

• название темы реферата;

• сведения об исполнителе (Ф.И.О. студента, номер группы, подпись);

• сведения о научном руководителе (Ф.И.О., ученая степень, ученое зва​ние, подпись);

• наименование места и года выполнения. Образец титульного листа приведен в Приложении 2
3. Оглавление (содержание) должно содержать перечень структурных элементов реферата с указанием номеров страниц, с которых начинается их ме​сторасположение в тексте, в том числе:

• введение,

• главы, параграфы,

• заключение;

• список литературы;

• приложения. 

Образец оглавления приведен в Приложении 3.
4. Введение характеризует актуальность и социальную значимость темы, степень ее разработанности в отечественной и зарубежной науке и на практике; цели и задачи, объект и предмет, методы сбора и обработки информации, обоснование выбора использованных литературных источников, краткое содержание глав и параграфов основной части работы (или только параграфов).

Объект и предмет исследования. Объект исследования – это то социальное явление (процесс, вид правоотношения), которое содержит противоречие или порождает проблемную ситуацию. Предметом является нормативно-правовые акты, регулирующие исследуемые правоотношения, правоприменительная практика в обозначенной сфере деятельности.

Цель и задачи исследования. Цель – это ожидаемый конечный результат исследования. Обычно цель формулируется со словами: выявить, установить, обосновать, разработать. Задачи – это то, что требует решения в процессе исследования; вопросы, на которые должен быть получен ответ.

Методы исследования. Метод – основной способ сбора, обработки и анализа данных. В составе методов исследования различают: а) общенаучные методы; б) частные и специальные методы.

Общенаучные методы могут применяться в различных отраслях науки. В их числе выделяют общелогические, теоретические и эмпирические методы.

Общелогическими методами являются анализ, синтез, индукция, дедукция, аналогия.

К методам теоретического уровня относятся: аксиоматический, гипотетический, абстрагирование, обобщение, восхождение от абстрактного к конкретному, исторический, системный.

К методам эмпирического уровня относятся: наблюдение, описание, счет, измерение, сравнение, эксперимент, моделирование.

Частные методы исследования используются в родственных науках. Так, частными методами цивилистики являются формально-юридический, сравнительного правоведения и конкретно-социологический.

5. Основная часть реферата.

Основную часть возможно делить на параграфы. Каждый из этих элементов должен быть законченным в смысловом отношении. 
В структуре основной части должно быть выделено не менее двух параграфов. Работа должна быть выполнена самостоятельно. При использовании научных работ и судебной практики обязательны ссылки на источники их опубликования. Каждый структурный элемент (кроме второго и последующих параграфов) должен начинаться с новой страницы. Объем одного параграфа не может быть меньше, чем два листа.
6. В "Заключении" приводятся главные выводы, характеризующие в сжатом виде итоги проделанной работы по всем вопросам, обозначенным в плане работы; излагаются предложения и рекомендации по внедрению полученных результатов, предложения по совершенствованию законодательства. В "Заключении" не допускается повторения содержания введения и основной части.

7. Список литературы.
Основные требования, предъявляемые к списку литературы:

· соответствие теме реферата и полнота отражения всех аспектов ее рассмотрения;

· разнообразие видов изданий: официальные, нормативные, справочные, учебные, научные;

· отсутствие морально устаревших документов (основой должна быть литература за 5 лет, предшествующие защите работы);

· наличие материалов судебной практики.

В список литературы, приводимый в конце реферата, включаются только те сочинения, которые студент цитирует или на которые ссылается, или те, с авторами которых он полемизирует, – то есть работы, нашедшие то или иное отражение в реферате.

В библиографических описаниях допускаются общепринятые сокращения в области выходных данных.

Список литературы должен состоять из следующих разделов:

1. зарубежные нормативно-правовые акты – по алфавиту;

2. нормативные правовые акты (располагаются по юридической силе действия. Утратившие силу акты указываются в конце данного списка.);
3. исторические нормативные акты – по хронологии.
4. научная и учебная литература – по алфавиту; 
5. периодические издания – по алфавиту (должны быть использованы материалы журналов: «Государство и право», «Юрист», «Российский правовой журнал», «Право и экономика», «Хозяйство и право», «Правоведение», «Законодательство», «Закон», «Право и образование» и др. юридических журналов);
6. авторефераты диссертаций и диссертации (рекомендуется использовать эл.источники, например, dissercat.com, http://vak2.ed.gov.ru/catalogue и др.)
7. материалы правоприменительной практики (в первую очередь, судебной, которая публикуется в «Бюллетне Верховного Суда РФ», в «Вестнике Высшего Арбитражного Суда РФ», размещается на сайтах судов). Обобщать следует, в первую очередь, региональную и местную судебную практику (судов ЮФО, Волгоградской области, города Волжского).
Источники располагают в алфавитном порядке по первым их элементам - авторским заголовкам (фамилии и инициалы авторов) или по основным заглавиям.

Описание источников осуществляется в соответствии с требованиями, предусмотренными ГОСТ. 

Нормативные правовые акты располагаются в соответствии с их юридической силой:

· международные законодательные акты - по хронологии;
· Конституция РФ;

· кодексы - по алфавиту;

· законы РФ - по хронологии;

· указы Президента РФ - по хронологии;

· акты Правительства РФ - по хронологии;

· акты министерств и ведомств в последовательности - приказы, постановления, положения, инструкции министерства - по алфавиту, акты - по хронологии.

В списке использованной литературы должно быть указано полное название акта, дата его принятия, номер, а также официальный источник опубликования. Например:

1. Об акционерных обществах: федер. закон РФ от 26 февр. 1995 г. № 208-ФЗ (с изм. от 21.12.2011г) // Собр. законодательства РФ. 1996. № 1. Ст. 1; 2012. № 1. Ст. 5.

Список научной и учебной литературы должен быть пронумерован по порядку записей арабскими цифрами с точкой (в каждом разделе собственная нумерация). 

При описании источников фамилия авторов отделяется запятой. Указывается общий объем источника. Если использована электронная версия, то указывается режим доступа.

Например:

1. Гришаев, С.П. Страхование. -  М.: Феликс, 2009. 340с. 
или 


Гришаев, С.П. Страхование. -  М.: Феликс, 2009. Доступ из справ.-правовой системы «Гарант»
2. Рассецкая, Т. А. Основы нотариата и адвокатуры: учебное пособие для вузов. Изд-е 2-ое, доп. -  М.: Приор-издат, 2009. 230с.

3. Циммерман, С. Гражданско-правовая ответственность нотариуса за профессиональные действия // Нотариальный вестник.  2008.  № 1. С. 45-51.

или


Циммерман, С. Гражданско-правовая ответственность нотариуса за профессиональные действия // Нотариальный вестник.  2008.  № 1. Доступ из справ.-правовой системы «Гарант»
4. Танцура, О.Н. Товарные знаки и их охрана : автореф. дис. ... д-ра ист. наук. – Волгоград, 2010.  48с.

Образец оформления материалов правоприменительной практики
1. О судебной практике по делам о защите чести и достоинства граждан, а также деловой репутации граждан и юридических лиц: Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 24 февраля 2005 г. N 3. Доступ из справ.-правовой системы «Гарант». 

2. Постановление Федерального арбитражного суда Северо-Кавказского округа от 20 мая 2008 г. N Ф08-2458/2008 «Взыскивая компенсацию морального вреда предпринимателю, суд апелляционной инстанции не учел, что моральный вред, причиненный действиями (бездействием), нарушающими имущественные права гражданина, подлежит компенсации в случаях, предусмотренных законом».  Доступ из справ.-правовой системы «Гарант»
ОБЩЕЕ КОЛИЧЕСТВО ИСТОЧНИКОВ ДОЛЖНО БЫТЬ НЕ МЕНЕЕ 7. Источники должны быть современными – за последние 5 лет.

Описание источников осуществляется в соответствии с требованиями, предусмотренными ГОСТ. Образец описания источников  приведен в Приложении 4.

Список литературы должен быть пронумерован по порядку записей арабскими цифрами с точкой (в каждом разделе собственная нумерация). Образец оформления списка литературы приведен в Приложении 4.

8. Приложения призваны облегчить восприятие содержания работы и могут включать: материалы, дополняющие текст (например, извлечения из судебной практики); таблицы статистических данных, копии анализируемых в работе гражданско-правовых договоров, судебных решений, схемы и т.п. 

Правила размещения приложений:

• приложения помещают в конце реферата,

• каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок;

• приложения нумеруют арабскими цифрами порядковой нумерацией, например, "Приложение  1". 

• приложения должны иметь общую с остальной частью реферата сквозную нумерацию страниц.

На все приложения в основной части реферата должны быть ссылки.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ОБЪЕМУ И ОФОРМЛЕНИЮ РЕФЕРАТА
1. Текст реферата представляется в машинописном виде и электронном виде (serjur@yandex.ru). Ориентировочный объем работы – 9 - 15 страниц машинописного текста (в этот объем включается введение, основной текст и заключение). Список литературы в объем работы не входит.
Страницы текста реферата должны соответствовать формату А4. Текст следует размещать на одной стороне листа бумаги с соблюдением следующих размеров полей левое - 30 мм, правое –15 мм, верхнее и нижнее - 20 мм.

Размер шрифта основного текста – 12, сносок – 10,  вид шрифта – Times New Roman. Межстрочный интервал – 1,5. 

Выравнивание – по ширине; красная (первая) строка (отступ) – 1,25 см.

Текст реферата должен быть тщательно выверен студентом. Он несет полную ответственность за опечатки и ошибки. Работа с большим количеством неисправленных опечаток не допускается к защите либо может быть снята с защиты.
2. Если приводится цитата или делается ссылка на автора или источник, то в подстрочной ссылке указывается фамилия и инициалы автора, наименование работы, место издания, год издания, страницы. Цитируемый текст заключается в кавычки. Цитировать следует лишь изученные автором первоисточники. 

В тексте рефератов могут использоваться следующие виды ссылок: 1) ссылки на структурные элементы курсовой работы, таблицы, приложения и т.п.; 2) сноски (постраничные).

Сноски печатаются постранично - на тех страницах, к которым относятся, и имеют постраничную нумерацию. Нумерация сносок также постраничная. Печатание сносок в конце работы с общей порядковой их нумерацией не допускается. 

Например,

___________________

1 Гражданское право: Учебник: В 2-х тт. - Т. 1 /Под ред. Суханова Е.А. - М.: «ВолтерсКлувер», 2004.  С. 237

3. Нумерация страниц реферата. Страницы текста нумеруют арабскими цифрами в правом верхнем углу, соблюдая сквозную нумерацию по всему тексту, шрифт Times New Roman. Титульный лист включается в общую нумерацию, при этом номер страницы на титульном листе не проставляется. 

Главы, параграфы, пункты, подпункты текста нумеруются арабскими цифрами с точкой, например: 1., 1.1. и т.д.

Введение, главы основной части, заключение, список литературы и приложения должны начинаться с новой страницы и иметь заголовок, напечатанный прописными буквами. Заголовки структурных элементов следует располагать в середине строки без точки в конце, текст заголовков печатается полужирным шрифтом. 

Подготовленный в соответствии с вышеуказанными требованиями текст реферата возможно представлять как в папке скоросшивателе в прошитом виде, в папке скоросшивателе в файле, в папке скоросшивателе в файлах на каждый лист, в файле..

4. ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ РЕФЕРАТОВ
1. Завершенный реферат передается студентом на ПЦК социально-гуманитарных дисциплин в соответствии с графиком сдачи письменных работ. Необходимо отметить, что руководителю потребуется время, чтобы проверить работу. 
Реферат может быть не допущен к защите при нераскрытии содержания темы, недостаточном количестве проанализированных источников, а также при грубых нарушениях правил оформления работы.

Также, реферат должен быть оригинальным. Данный вывод делается научным руководителем, который вправе прибегнуть для этого к помощи специальных программ (антиплагиат и др.) с рекомендуемой степенью оригинальности в автоматическом режиме проверки не менее 35 %, при отсутствии заимствований из одного источника свыше 19%. Научный руководитель также имеет право сделать вывод о неоригинальности работы на основании иных доводов (использование известных руководителю ранее опубликованных источников и т.п.).

2. Защита реферата.
Защита реферата носит публичный характер и включает доклад студента, а также его обсуждение. На защите присутствуют студенты, преподаватели, любые желающие лица. 

В докладе студент освещает актуальность и значимость темы, цель и задачи, объект и предмет работы; раскрывает сущность проблемы и свой вклад в ее решение, характеризует итоги проведенной работы, намечает  перспективы работы над данной темой и пути внедрения результатов работы в практическую деятельность.

Порядок обсуждения реферата предусматривает: ответы студента на вопросы преподавателя и других лиц, присутствующих на защите; выступление научного руководителя; дискуссию по защищаемому реферату. 

3. Оценка реферата. Решение об оценке реферата принимается преподавателем по результатам анализа предъявленного реферата, доклада студента и его ответов на вопросы. 

Важно не только грамотно написать и  оформить работу, но и суметь защитить ее основные положения!
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2. Кабалкин, А.Ю. Понятие и условия договора//Российская юстиция. 1996. №6. с.19-22.

Авторефераты диссертаций и диссертации

1. Бутенко, Е.И. Особенности юридических фактов в праве социального обеспечения России (теоретический аспект): автореф. дисс. … к.ю.н. Санкт-Петербург, 2010. 25с.

Материалы правоприменительной практики

1. Постановление двенадцатого арбитражного апелляционного суда от 07.09.2010г. по делу №А12-4665/2010. Доступ из справ.-правовой системы «Гарант».

2. Постановление Президиума ВАС РФ от 21.10.2008 N 6235/08 по делу N А56-15791/2007. Доступ из справ.-правовой системы «Гарант».

3. Постановление ФАС МО от 14.01.2004 №КГ-А40/9804-0. Справ.-правовая система Гарант; Постановление ФАС ЗСО от 21.06.2003 №Ф04/2814-953. Доступ из справ.-правовой системы «Гарант».

4. Решение Арбитражного суда Волгоградской области от 18 декабря 2012г. по делу № А12-26616/2012. Доступ из справ.-правовой системы «Консультант Плюс».

5. Решение мирового судьи г.Новочеркасска Ростовской области от 27 декабря 2007г. URL: http://forum.yurclub.ru/index.php?showtopic=235662 (дата обращения: 01.10.2013).

